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La comptabilité se gere via le module “Comptabilité” (parfois aussi appelé “Facturation”).

Prérequis

Avant d'encoder une facture client, il est possible de pré-encoder une série
d’informations dans Odoo pour faciliter 'encodage de la facture :
- Lesclients

- Les fournisseurs
- Les articles achetés/vendus

Si les informations de comptabilité sont bien pré-remplies sur les fiches
clients/fournisseurs/articles, la facture correspondante sera pré-remplie lorsque vous
sélectionnerez les clients/fournisseurs/articles sur la facture.
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Factures clients

Au départ d’un bon de commande

Si tout le flux de vente est géré dans Odoo, il est possible de configurer le systeme pour
que des factures soient automatiquement générées lors de la vente d'articles via un bon
de commande ou lors de la livraison des articles. La configuration se fait au niveau de
I'article en question.

Au niveau du bon de commande, il suffit de cliquer sur le bouton “Créer facture”.

Facturer plusieurs bons de commande en une seule action

Pour accélérer le processus de facturation a partir de bons de commande préts a étre
facturés, cocher les bons de commandes concernés et cliquer sur Action > Ordre de
facturation :

Imprimer = | Action= | Exporterlavue co

Exporter
N° de

commande Supprlmer

Ordre de facturation
Une fenétre s'ouvre :

Ordre de facturation

Créer et afficher des factures Créer les factures Annuler

Pour visualiser les factures générées, cliquer sur “Créer et afficher des factures”. Les
factures sont générées en statut Brouillon.

Une fois une facture générée pour un bon de commande, il est possible d'ajouter
plusieurs bons de commandes dans le cas ou le fournisseur a envoyé une facture pour
plusieurs commandes successives.
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Ajoutez le numéro du bon de commande dans le champs “Ajoutez un bon de
commande”. Les bons de commandes qui ne sont pas en statut “Terminé” sont
disponibles dans une liste prédéfinie dans ce champs :

Facture en brouillon

Fournisseur Coopérative Bio Hesbaye v/[4'  Document d'origine POD0969
Rétérence fournisseur Dale de facturation

Ajoutez un bon de commande | v Dale d'échéance i)

Accélérer I'encodage de la facture en remplissant la fiche client et la fiche produit

Si la fiche du client a été correctement remplie au niveau de l'onglet comptabilité, des
informations vont automatiquement étre pré-remplies dans les champs de la facture
aprés avoir choisi le client :

- Date d'échéance de la facture* (voir plus bas les explications a ce sujet)

- Position fiscale

- Condition de réglement de la facture

Au niveau des articles en vente, vous pouvez définir les comptes de revenus et les
comptes de dépenses ainsi que les taxes a utiliser dans le cas d'une facture client et
d’'une facture fournisseur respectivement, dans I'onglet “Comptabilité” :

C3l W as>auie

nformations generales nventaire Ventes Comptabilite Motes
Compte de revenus Compte de dépenses
Taxes & la vente Taxes fournisseur

Compte d'écart de prix

Encoder les lignes de facture et les autres informations de la facture

Créer une ligne de facture par article a facturer (un livre, une formation...).

Si un article n'a pas été pré-encodé, il est possible de créer une ligne sans article
correspondant (quand on vend un article ou une prestation exceptionnel).

Si cet élément sera facturé a d'autres clients, il est préférable d’'en créer un “Article”
correspondant pour éviter du réencodage.

Sélectionner également le bon journal correspondant a la facture. Attention, apres
validation de la facture, il ne sera plus possible de le modifier via l'interface d'Odoo !!

Il est important de générer une facture pour chaque vente, car la réconciliation bancaire
se fera avec la facture générée dans Odoo.

*Date d’échéance de la facture : ce champs sera rempli automatiquement sur base de
la Condition de Réglements que vous aurez choisi au niveau du fournisseur.
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Pour ajouter de nouvelles conditions de reglements, allez dans la Configuration de la
Comptabilité > Gestion > Conditions de réglements :

€ @@ nttpsy//coopeco-test.openarchitectsconsulting.com/wet ge=08&limit=80&view_type=list&model=account.payr @ Q Rechercher W A + & O

ntaire | Comptabilité

Conditions de réglement Ql R
M TFitres~  =Regrouperpar- | s Favoris ~ 15sus| = |
Ecritures comptables « O Conditions de paiement
Piéces comptables O 15 jours
Plan comptable [0 30% davance, fin du mois suivant
finppact [ 30 jours nets
Analyse statistique [0 Fin du mois suivant
Rapports PDF [0 Paiement immédiat
Configuration
Configuration
~ Comptabilité

Taxes

Positions fiscales
Comptes bancaires

Journaux

I Conditions de réglem . |

Uniquement si la facture est correcte !!
Lors de la validation la date de facturation se mettra a jour (a la date d’aujourd’hui) si
elle avait été laissée vide.

Pour les factures fournisseurs, si la facture doit étre portée comptablement a une date
ultérieure a la date de facturation (car la période comptable a déja été cléturée et la
facture fournisseur est arrivée plus tard), il faut changer le champs “date comptable”
dans l'onglet “Autres informations” :

Facture

Fournisseur Date de facturation 10/05/2019

Référence fournisseur  Facture 04/2019 Date d'échéance 10/05/2019
Facture Autres informations

Journal Vendor Bills (EUR) Position fiscale

Responsable Piéce comptable BILL/2019/0064

Compte 440000 Fournisseurs Date comptable 10/05/2019

Le numéro de facture est généré automatiquement.

Apres avoir vérifié le contenu de toutes les factures a valider, affichez les en vue “liste”,
cochez les cases des lignes des factures a valider et cliquer sur Action > Confirmer des
factures brouillon :
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Action = T Filtres = = Regroupe

Exporter
Supprimer

Enregistrer un paiement

Confirmer des factures brouillon

(VPR r— At e 1T

Un pop s'affiche demandant la confirmation. Les factures passent en statut “Ouvertes”.

Odoo permet d'imprimer la facture en format PDF.

Pour aller plus vite, il est possible dimprimer une série de factures en une fois en
passant par la vue “Liste”, en sélectionnant toutes les factures a imprimer, puis en
cliquant sur le bouton “Action” > “Imprimer”.

Cela va générer un document PDF unique qui reprend toutes les factures.

Prérequis : un serveur de mail sortant doit avoir été configuré.

Vous pouvez envoyer la facture au client par email directement via Odoo. Pour ce faire,
il faut avoir pré-rempli 'adresse email du client en question. Si ce n'était pas fait, Odoo
vous demandera de le faire au moment de I'envoi.

Il est possible de configurer sur la fiche du client la génération automatique d'une
communication structurée lors de la création de factures pour ce client.

Contacts & Adresses MNotes internes Ventes & Achats

Vente Achats

Conditions de paiement client 15 jours Condition de réglement fournisseur

Total du compte client 0.00 € Total da 0.00 €
Type de communication Communication structurée

Type de communication Aléatoire

Cela facilite le lettrage (voir plus loin).

Astuce : il est possible de faire en sorte que pour chaque nouveau client ou fournisseur,
ces informations soient par défaut encodées. Plus besoin d'y penser et de le faire a la
main a chaque fois. Demandez a Coopiteasy de le faire pour vous.
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Enregistrer un paiement

Il existe plusieurs manieres d'enregistrer un paiement dans Odoo.
1. Extraits bancaires : la méthode la plus rigoureuse
2. Surlafacture: a éviter

Si vous gérez toute votre comptabilité dans Odoo, l'idéal est dimporter les extraits
bancaires (en format CODA par exemple) de maniere réguliere dans Odoo.
Pour chaque entrée/sortie sur le compte bancaire, il faudra faire un “matching” (aussi
appelé “lettrage” ou “réconciliation”) avec une piece comptable dans Odoo.

Par exemple, si vous recevez le paiement d’'une facture client, Odoo vous proposera de
lettrer ce paiement avec la facture correspondante du client.

Il est possible de faire des lettrages partiels (si le client paye en plusieurs fois).

Configurer le journal de banque

Pour permettre le lettrage sur certains comptes (bancaires), il faut l'indiquer en cochant
la case “importation de fichier”.

Journaux = BEB8S5 3631 6228 7306 (EUR)

OO Annuler 4i1 €| >
onseiller ~
Ecritures comptables Nom du journal
Pigces comptables BE8S5 3631 6228 7306
Plan comptable
Comptes analytiques Type Banque ~
Ecritures analytiques
Rapport Piéces comptables Paramétres avancés Compte bancaire
b Analyse statistique
+ Rapports PDF Numéro de compte BES5 3631 6228 7306 Provenance des relevés bancaires () Enregistrez
Configuration Panaue RG SORIEE0 |
e e Afficher dans le pied des factures

Taxes
Positions fiscales
Comptes bancaires

Joumaux

Importer un relevé bancaire

Sur le tableau de bord de la comptabilité, cliquer sur “Importer un relevé” pour le
compte correspondant :
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& Comptabilité
d Tableau de bord de la comptabilité Q [ Favors x a
“ 0
TFiltres~ =Regrouperpar~ | ¥ Favoris = 18/8 ¢ > =
e D T — —
5 e W SN Dernier relevé 3,090,000.00 £
ableau de bor A

Ventes

Factures clients

Paiements
Clients
Achats 25 mars 30 mars 4awr 9avr 4 avr 25 mars 30 mars dawr 9avr 4 avr

Factures fournisseur

Test journal BE Test BEB5 3631 6228 7306
Plus v Plus v

Paiements Banque Banque

Fournisseurs

Solde en GL 0.00€ [ T— Solde en GL 0.00€
Conseiller Dernier relevé 72,71460 €
: Importation dun relevé

Pigces comptables
Plan comptable

Comptes analytiques

Ecritures analytiques 25 mars 30 mars 4awr 9avr. 14 avr 25 mars 30 mars 4 avr. 9 avr. 14 avr.

Sélectionner le fichier CODA que vous devez importer depuis votre PC.

Odoo affiche automatiquement la page qui permet de faire les lettrages.
Avant de le faire directement, il est prudent de revenir au tableau de bord de la
comptabilité et de cliquer sur le nom du compte:

|_BE85 3631 6228 7306
Bangue

Solde en GL 0.00€
Dernier relevé 7271460 €

Importation dun releve

Plus =

i P P! ) o
L L W L4 i =

25 mars 30 mars 4 awr. 9 avr. 14 avr.

Cela va afficher la liste de tous les relevés bancaires déja importés.

Il faut s'assurer que le solde initial du relevé bancaire correspond au solde final du
relevé précédent (pour éviter d'oublier des transactions !).

[] Reférence Date Journal Balance initiale Solde final Etat
[ o002 01/03/2017 BEB5 3631 6228 7306 (EUR) I 72.714.60 €I 7407010 € Nouveau
] oo 01/02/2017 BEBS 3631 6226 7306 (EUR) 71,66145€ \l T72,714.60 € |I\louveau

Si c'est correct, cliquer sur la ligne du relevé a lettrer et vérifier que le solde final est égal
au solde final calculé par Odoo (Odoo prend le solde initial + la somme des transactions
dans le relevé).
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Journal BEBS 3631 6228 7306 (EUR) Balance initiale 7166145 €
Date 01/02/2017 Solde final 72 T14 60 € |
Transactions

———— mmimeaaa e c—

en dessous de toutes les lignes :

Solde calculé 72,714.60 €

Si ce n'est pas égal, cela veut dire qu'il y a soit des transactions manquantes soit des
transactions en trop (si le CODA ajoute des lignes de détails d'opérations, il est possible
que les détails soient importés comme des nouvelles lignes de relevés... on a donc des
choses en double).

Dans ce cas, modifier le relevé pour que I'ensemble des transactions attendues s'y
trouve.

Astuce : si le champs “Mémo” est vide, Odoo refusera de sauvegarder vos
modifications. Ajoutez un espace vide dans le champs concerné, puis sauvegardez.
Comme cela arrive fréquemment d’avoir des transactions sans communication (mémo),
Coopiteasy a fait un module permettant de se passer de cette contrainte. Demandez a
Coopiteasy de l'installer si ce n'est pas encore fait.

Lettrer les paiements

Astuce : Coopiteasy déconseille I'utilisation du bouton “Réconciliations automatiques”
car Odoo va faire les lettrages selon un algorithme qui n'est pas toujours adéquat.

Lettrage manuel
Sur le relevé bancaire, cliquer sur le bouton “Lettrer” en bleu :

Tableau de bord de la comptabilité ' Relevés bancaires = 002

Modifier Créer Action «

002

Pour chaque transaction, Odoo va indiquer le “partenaire” (client ou fournisseur)
correspondant au nom de la personne ou de l'organisation a laquelle la transaction est
liée :
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FAFCHAMPS ANNE v Sélectionner un tiers ou une contre-partie

#& 550004 2017-01-03 +++170M1030/00780+++ 60.00€

Si cette personne n'est pas dans Odoo, le nom apparaitra en gris clair.
Il faut alors sélectionner la bonne personne ou organisation dans la liste (en cliquant s
la petite fleche a droite du nom).

ur

Vous pouvez aussi créer le partenaire si c'est quelqu’un qui fera des virements ou a qui

vous ferez des virements régulierement. Ainsi, le suivi des factures et paiements po
cette personne sera possible dans Odoo.

ur

Vous devez ensuite choisir la contrepartie : Odoo va proposer des factures en attente de
paiement liées au partenaire en question, sur base de son nom, de son numéro de

compte en banque, du montant du paiement ou de la communication structurée.

Dans cet exemple, une facture au nom du client “Abonnement” est validée dans
systeme. Odoo propose donc directement de faire le lettrage entre les deux lignes :

Abonnement

& 550004 2017-01-03 +++170/1030/00780+++ 60.00 €

400000 2017-04-19 ABCY2017/0005 60.00€

Si Odoo ne trouve rien, il indiquera “Choisissez la contrepartie”.

& 550004 2017-01-03 +++170M1030/007 B0+++ 60.00 €

——
» l I Cliquer ici

le

Un panneau permet de sélectionner le compte de la contrepartie et le compte de taxe :

¥ 550004 2017-01-03 +++1701030/00780+++ 6000 €
r
Compte hd Libellé +++170/1030/00780+++
Taxe b Montant 60.00
Compte analytique v

Pour valider votre encodage de compte, tapez “Enter” au clavier. Cela affichera une ligne

correspondante en-dessous de la premiere ligne de transaction.

Si vous voulez effacer cette contrepartie, cliquer sur la petite croix sur la gauche :

Abonnement

550004 2017-01-03 +++170/1030/007 80+++ 60.00 €
® 700000 +++170/1030/00780+++ 60.00 €
Compte 700000 Ventes en Belgique (marcha ¥ :_/.' Libellé +++170/1030/00780+++ ~
Taxe v Montant 60.00
Compte analytique v
© Mouvelle opération 2,

Quand la contrepartie est correcte, cliquer sur le bouton “Lettrer” et passer a
transaction suivante

la

10



Formation ODOO v9 Community - Coop IT Easy
Date de derniére mise a jour : 28/05/2020
CCBY-NC-SA 4.0

550004 2017-01-03 +++170/1030/00780+++ 60.00 €
® 700000 +++1701030/00730+++

60.00 €

Modele de lettrage

Si certains lettrages se font directement sur des comptes généraux sans passer par des
pieces comptables (compte courant TVA, ...), vous pouvez configurer des modeles de
lettrage de maniére a ce qu'en 1 clic, le bon compte soit sélectionné :

¥ Sélectionner un tiers ou une contre-partie

# 550001 2019-04-11 Avance 50% Facture 10092 47450 €
v

Compte courant TVA | Salaires dirigeants | Précompte Professionnel

Account T Libellé Avance 50% Facture 10092
Taxe v Amount -474.50
Compte analytigue v

Pour créer un modele de lettrage, aller sur le tableau de bord de la comptabilité, et sur
le journal de banque cliquer sur “Plus” > Modeles de lettrage :

N
; 8794 (TRIODOS courant) 1 i )

EBangue
Vue Nouveau Lettrage
Releves bancaires Transaction Lettrer
Chercher des opérations Importation dun relevé€e._ Modélesde lettrage
Ecritures comptables Envoyer de l'argent

Reglement

Transfert interne

Favaori Configuration

Selon les instructions de votre comptable, créer un nouveau modele comme ceci par
exemple :

Compte courant TVA
Compte 451200 Compte courant administration Etiquette de piéce Compte courant TVA
Lota Montant 100.00 %
Type de montant Pourcentage de la balance
g Journal 8794 (TRIODOS
Taxe courant) (EUR)

Compte analytique

11
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Vous pouvez rechercher la facture client correspondante au paiement recu et
directement cliquer sur “Enregistrer paiement”. Choisissez le mode de paiement
correspondant, le montant et validez.

La facture passe au statut “Payée”.

Si vous importez par la suite les transactions bancaires, vous pourrez encore faire le
lettrage effectif de la facture. La ligne de lettrage sera suggérée en bleu.

Note de credit

Pour annuler ou corriger une facture, vous pouvez créer une note de crédit.
Aller sur la facture en question et cliquer sur “Créer note de crédit”.

Choisissez de la créer en statut Brouillon.
Enlevez les lignes ou modifiez les pour qu'elle indique les articles sur lesquels portent la
note de crédit.

Modifiez le journal sur lequel sera assignée la facture pour indiquer le journal de votre
choix (par exemple, un journal spécifique pour les notes de crédit de vente ou d'achat).

Liste de prix : si les articles en question sont soumis a des listes de prix selon le client ou le
fournisseur, le prix des articles sera adapté sur la note de crédit uniquement si vous partez
de la facture a l'origine de laquelle vous voulez créer la note de crédit. S'il n’y a pas de facture
dans Odoo (cf. point suivant), vous devrez adapter les prix unitaires manuellement sur la
note de crédit car Odoo ne tiendra pas compte de la liste de prix pour générer la note de
crédit.

Pour créer une note de crédit sans qu'il y ait de facture au départ dans Odoo, il faut
aller dans le Tableau de Bord de la comptabilité.

La, chercher le panneau correspondant au journal de vente ou au journal d'achat pour
lequel vous devez créer la note de crédit (ou un journal spécifique aux notes de crédits)
Cliquez sur la petite fleche a droite du nom (Plus) et dans la colonne "Nouveau", cliquer
sur "Note de crédit fournisseur" ou "Note de crédit client" :

12
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Vendor Bills
Achats

Plus =

Vue Nouveau Rapports

Factures Facture Analyse des avoirs
Motes de crédit Mote de crédit fournisseur

Correspondance des pa...

Ecritures comptables

Favori Configuration

Correction de factures validées ou payees (droit
“conseiller”)

Prérequis : le module “invoice_correction” fourni par Coopiteasy doit étre installé.
L'utilisateur doit avoir les droits les plus élevés sur la comptabilité (droit “conseiller”).
Limitation : Cette fonctionnalité ne doit pas étre utilisée pour corriger les demandes de
libération de capital (pack Easy My Coop) ou les factures d'abonnement (pack diffusion)
car cela attribue doublement les parts coopérateurs ou les abonnements.

Pourquoi ? Cette fonctionnalité est utile pour les comptables lors de la révision et du
contrble des comptes, dans le cas ou le client fait son encodage lui-méme. Si une
imputation comptable (choix du compte général et de la TVA) n'est pas correcte, ce
module permet de le corriger rapidement (plutdt que de devoir, annuler le lettrage du
paiement, annuler la facture, remettre en brouillon, modifier, valider, relettrer le
paiement).

Comment?

Sur une facture client ou fournisseur en statut “validée” ou “payée”, un bouton “Start
correction” est disponible :

Factures clients | INV/2019/0044

Modifier | Créer Printv | 2 Piéce(s) jointe(s) | Action 17 ¢ > | =\ |2 82 8| W

Envoyer paremi mprimeratacure |l ol de credit Am sruon JEEERDY puve

INV/2019/0044

Client Date de facturation 2310572019
Vendeur

Equipe commerciale  ente directe

Cliquer sur “modifier”. Cela permet de modifier :
- Le compte général
- LaTVA

13
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- Le compte client (ou fournisseur) (dans I'onglet Autres informations)
Factures clients / INV/2019/0044
Envoyer paramau \mpnmerlafamure ENE‘QIS\TE(UH pa\imiﬂ( Note de crédit Annuler |a facture

Client Date de facturation 23/05/2019
Vendeur Virginie Dewulf
Equipe commerciale Vente directe] v
Conditions de paiement
Lignes de facture Autres informations
1lsurl
Compte Unité de  Prix Remise
Article  Description Compte e Quantite N Taxes Montant
analytique mesure  unitaire (%)

a5000
Prestations de
services en
Belgique

ECAM 31.500 66.12 0.00/21% 2,082.78€ ®
Services

Ajouter un élément

Lignes de facture Autres informations
Journal Customer Invoices (EUR) Compte 400000 Clients v
Date d'eécheance Référenceldescription
Communication structurée +++320/7107/15131+++ Piéce comptable INV/2019/0044
Demande de souscription =
Position fiscale
Option pour le regu fiscal
Sous-total éligible au recu fiscal (000 €
Recu fiscal
1-1surl
Description de la taxe Compte de taxe Montant
21%h 451000 T.V.A. a payer 437.38€ W

Cliquer ensuite sur le bouton “Validate correction” pour que le systeme enregistre ces
changements dans les écritures comptables.

Contraintes et garde-fou :

Si la TVA est changée (6% plutdt que 21%) et que cela affecte le montant global de la
facture, le systeme 'empéche :

Odoo Avertissement - Erreur de validation

You cannot change the amount of a validated invoice

Si la date de blocage a été indiquée dans la configuration (voir comment faire dans cette
section), la facture ne peut pas étre modifiée si elle est antérieure a la date de blocage :
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Qdoo Avertissement - Avertissement

Vous ne pouvez pas ajouter/modifier des entrées précédent et inclusives a la date de blocage
2018-12-31

Par contre, si une date de blocage a été définie sur un journal (comme expliqué ici)
a une date ultérieure a la date de blocage, le systéme ne va pas empécher
l'utilisateur de faire les modifications (y compris de changer le type de TVA, par
exemple 21% vers 21% Services, qui correspondent a des grilles TVA différentes).

Ces blocages sur les journaux ne s'appliquent d'ailleurs pas aux utilisateurs qui ont un
droit “conseiller”.

Affichage du detail par type de taxe sur les
factures PDF:

Pour que sur les factures, le détail par taxe “6%" et “21%" s'affiche sur la facture PDF, il
faut utiliser le "groupe de taxes" défini sur les taxes.

En associant toutes les taxes 6% a un groupe de taxe commun 6% (et de méme pour
21%), cela permet de voir apparaitre sur la facture le détail des taxes par groupes de
taxes.

Taxes | 6%

Nom de Ia taxe 6 Portée de Ia taxe Ventes
Conseiller

» Ecrires comptables
» Actions Definitior Options avancees
Relances Clients

Lancer le calcul des rap. Efiquaties it jes Ao

Lignes de relance

Belgium VAT Form: grid 01 Y Belgiam VAT Form: grid 49 Y Belgium VAT Form: grid 54

Effectuer les suivis man
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Sous-total 49,46 €
TVA 21% sur 4,13 € 0,87 €

TVA 6% sur 45,33 € 2,ITE

Total 53 10€

Génération des rapports légaux

Pour pouvoir générer les rapports légaux dans Odoo, on passe par l'outil MIS Builder
(Management Information System Builder) développé par [I'Odoo Community
Association.

Prérequis : le module MIS Builder doit étre installé, ainsi que le module belge
[10n-belgium qui contient les MIS Builder Reports (I110n_be_mis_reports).

Si vous n'utilisez pas ces rapports et que vous utilisez le rapport de Bilan standard
fourni par Odoo, il est primordial de ne pas archiver les journaux comptables. En effet,
toutes les écritures liées a ces journaux seront ignorées dans le reporting d'Odoo.
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Conselller
Ecritures comptables
Pigces comptables
Plan comptable
Comptes analytiques
Ecritures analytigques

Rapport

b Gesticn

b Analyse statistique
" Hapports PDF
MIS Reporting

Configuration
Configuration

' Comptabilité

' Gestion

' Comptabilité analytique

' Hapports financiers

' Paiements

MIS Reporting

La configuration des rapports se fait dans le menu Comptabilité > Configuration > MIS
Reporting > MIS Report Templates.

T MIS Reporting

MIS Report Templates

MIS Report Styles

Il'y a trois modéles prédéfinis :

MIS Report Templates

Importer Action -

[ | Nom

] Belgium P&L (Full Model)
[ Belgium Balance Sheet (Full Model)

(1 Declaration TVA belge

Il est possible d'en ajouter en cliquant sur “Créer”.
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Se rendre dans le sous-menu Comptabilité > Rapports > MIS Reporting > Mis Reports :

* MIS Reporting

MIS Reports

Last Reports Generated
Cliquer sur “Créer” :

MIS Reports

Créer importer

Dans le formulaire qui apparait, remplir les champs obligatoires en bleu :

Nom
Nom
Template v
Date Range v
Landscape PDF @
From s
Comparlson mode i
To i}
Filters
Ecritures ciblées @©Ecritures comptabilisées seulement

) Ecritures comptabilisées + non-comptabilisées

- Nom : choisir un nom indiquant le type de rapport et la période concernée
- Template : choisir parmi les modeles disponibles : Belgium P&L pour le compte
de résultats et Belgium Balance Sheet pour le bilan

Template

¥
w L
Landscape PDF Belgium P&L (Full Model)
Belgium Balance Sheet (Full Model) F
Comparlson mode
Créer ef modifier... 1

Sélectionnez si vous voulez avoir les écritures comptabilisées ou toutes les écritures
comptables (mémes les OD non validées).

Sélectionnez lintervalle de temps a prendre en compte en créant un nouveau “Date
Range”:
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Date Range

To / réer et modifier...
[mami

Indiquez le nom de l'intervalle, les dates de début et de fin correspondants et le type.

Pour le type, il faut choisir un type en cliquant sur la petite fleche dans la zone bleue ou
en utiliser un existant :

Créer : Date Range

Nom Q3_2017 Type
Date de début 01/07/2017 Date de fin 30/09/2017
Actif

Sauvegarder Annuler

Créer : Type

Nom Allow overlap

Actif

Sauvegarder Annuler

“Allow overlap” : si cette case est cochée, cela signifie que la période de temps pourra
étre superposée avec d'autres périodes de temps définies dans Date Range.

Par exemple, pour définir les 4 trimestres de l'année, on peut choisir de ne pas
permettre de superposition pour s'assurer de n'avoir que les écritures comptables

correspondantes et éviter la prise en compte de mémes écritures dans 2 rapports
différents.

Sauvegardez le type, puis le Date Range et revenez a la premiére fenétre de création du
rapport.

o = 1 # pr
Compte de résultats @ Preview | Print | {rExport | o Addto dashboard
Template Belgium P&L (Full Model) Date Range Année 2017
Année_2017
Landscape PDF
pe From 01/01/2017
Comparison mode To 31/12/2017

Filters

Ecritures ciblées Ecritures comptabilisées seulement
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Utilisez les boutons sur la droite pour avoir une visualisation du rapport, limprimer en
PDF ou l'exporter sous format Excel.

Le bouton “Add to dashboard” est utile si le module Dashboard est installé, et pour
avoir ce rapport toujours affiché dans votre Dashboard.

Une fois sur le rapport (en mode Preview), il est possible de rafraichir les données
(bouton Refresh)

MIS Reports  Compte de résultats = Compte de résultats

2 Refresh || (= imprimer || FrExport | & Configuration

Default
from 01/01/2017 to 31/12/2017

Dans la colonne de droite qui indique les résultats des comptes, il est possible de
cliquer sur les montants pour avoir une vue détaillée sur les écritures comptables qui
ont été prises en compte pour générer ce montant:

38.331.44

fr205 =-balp[70%

Il est possible de faire des filtres et des regroupements sur les écritures comptables
pour en faciliter la compréhension.

Attention : ces rapports sont mis a jour a chaque fois que des écritures comptables
sont modifiées, ajoutées, supprimées. lls ne peuvent donc pas étre stockés dans Odoo
pour archivage. Il faut les exporter et/ou les imprimer pour en garder une trace sous
forme de “photo” a un moment donné.

Si les écritures comptables sont finalisées et ne peuvent plus bouger (grace au
verrouillage décrit ici), les rapports dans Odoo ne bougeront plus non plus.

Pour générer la déclaration TVA, aller dans Comptabilité > Rapports > MIS Reporting >
MIS Reports

MIS Reporting

Last Reports Generated

Créer un nouveau rapport en cliquant sur le bouton “Créer”.

20



Formation ODOO v9 Community - Coop IT Easy
Date de derniére mise a jour : 28/05/2020
CC BY-NC-SA 4.0

MIS Reports ' Nouveau

Sauvegarder Annuler

Nom

Déclaration TVA Q3 2017

Template &
p! Declaration TVA belge Y% pate Range v
Ecritures ciblées OE:cr?tures campmb?l?sées seulement Erom
Ecritures comptabilisées + non-
comptabilisées To
Landscape PDF -

Comparison mode

Indiquez un nom pour le rapport et choisir le Template : Déclaration TVA belge.
Sélectionnez si vous voulez avoir les écritures comptabilisées ou toutes les écritures

comptables.
Sélectionnez l'intervalle de temps a prendre en compte en créant un nouveau “Date

Range”:

Date Range | »
From Q2-2017

To /ree.r et modifier...
{mem §

Indiquez le nom de l'intervalle, les dates de début et de fin correspondants et le type.
Pour le type, il faut choisir un type en cliquant sur la petite fleche dans la zone bleue ou
en utiliser un existant :

Créer : Date Range

Nom Q3_2017 Type
Date de début 01/07/2017 Date de fin 30/09/2017
Actif

Sauvegarder Annuler

“Allow overlap” : si cette case est cochée, cela signifie que la période de temps pourra
étre superposée avec d'autres périodes de temps définies dans Date Range.

Créer : Type

Nom Allow overlap

Actit

Sauvegarder Annuler

Par exemple, pour définir les 4 trimestres de lI'année, on peut choisir de ne pas
permettre de superposition pour s'assurer de n'avoir que les écritures comptables
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correspondantes et éviter la prise en compte de mémes écritures dans 2 rapports

différents.

Sauvegardez le type, puis le Date Range et revenez a la premiére fenétre de création du

rapport.

Sauvegardez le rapport également. A ce moment, des cases d'actions apparaissent en

haut a droite :

Déclaration TVA Q3 2017 @ Preview | = Print | Export

Template Déclaration TVA belge

i Date Range Q3 207
Ecritures ciblées Ecritures comptabilisées seulement

From 01/07/2017
Landscape PDF

To 30/08/2017

Comparison mode

La Preview permet de visualiser le rapport dans Odoo.

gp Add to dashboard

En cliquant sur un chiffre sur la droite, Odoo ouvre une nouvelle vue avec toutes les
écritures comptables a l'origine de ce chiffre. Il est possible de faire de filtre et des

regroupements sur cette vue.
MIS Reports ' Déclaration TVA Q3 2017 ' Déclaration TVA Q3 2017

f2) Refresh (& Imprimer

Cadre Il
[00] A. Opérations soumises & un régime particulier
[01] B. Opérations pour lesquelles la TVA est due au taux de 6 p.c
[02] B. Operations pour lesquelles la TVA est due au taux de 12 p.c.
[03] B. Opérations pour lesquelles |a TVA est due au taux de 21 p.c.
[44] C. Services pour lesquels |a TVA étrangére est due par le cocontractant
[45] D. Opeérations pour lesquelles la TVA est due par le cocontractant
[46] E. Livraisons intracommunautaires exemptées effectuées en Belgique et ventes ABC
[47] F. Autres opérations exemptées et autres opérations effectuées a I'étranger
[48] G. Montant des NC délivrées et des corrections négatives relatif aux opérations inscrites en grilles 44 etdf
[49] G. Montant des NC délivrées et des corrections négatives relatif aux autres opérations du cadre Il
Cadre lll
[81] A. Montant des opérations a I'entrée compte tenu des notes de crédit regues et autres corrections : marchandises, matieres premiéres et matigres auxiliaires
[82] A. Montant des opérations a I'entrée compte tenu des notes de crédit regues et autres corrections : services et biens divers

[831 A. Montant des coérations & I'entrée comote tenu des notes de crédit recues et autres corrections : biens dinvestissement

WEworter || 4 Configuration

Default
from 01/07/2017 to 30/09/2017

97,968.08

6,990.00

3,483.02

Il est possible d'imprimer et d’exporter le rapport (sur la vue “preview” ou depuis la liste

de toutes les déclarations) :
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MIS Reports Q -
Imparter Y Fitres~ | = Regrouper par ~ | Favoris - 1-2sur2| = | &
Nom Template Ecritures ciblées Pivot date
\__,-‘3 TVA Q2 Déclaration TVA belge Ecritures comptabilisées seulement 31w2m7
s Déclaration TVA Q3 2017 Déclaration TVA belge Ecritures comptabilisées seulement 3207

Attention, si les écritures comptables changent au fil du temps sur la période définie,
les rapports générés vont également évoluer.

Il est donc important d'imprimer en PDF ou d'exporter le rapport au moment de la
déclaration TVA.

Une autre sécurité est d'utiliser les dates de verrouillage par journal (voir la section
correspondante).

Export de rapports

Une série de rapports peuvent étre exportés via les modules standards d'Odoo. En
ajoutant des modules supplémentaires, il est possible d'avoir encore plus d'options
d’exports.

Le module “Extra Accounting Reports” ajoute un sous-menu permettant d’exporter sous
format PDF les journaux d'achat et de vente.

Rapport
Gestion
Journal ventes/achats

Livre des tiers

Il est possible de sélectionner un seul ou tous les journaux d'achat et de vente et une
période définie.

Cela permet d'exporter par journal la liste des écritures liées au journal pour la période
définie.

Ecriture Date Compte Partenaire Libellé Debit Credit
FACTURE2017/0001 o207 411000 Sodexo 21% Marchandises a32¢ 0p0€
FACTURE2017/0001 0202017 440000 Sodexo 000 € 47372 €
FACTURE2017/0001 02012017 623002 Sodexo cheque repas 60 420,00 € 000€

CARTIIDEM A Tinnn Ao maeT snanmn Crdrmin S PR Sy S Adane anne
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Rapport

» Déclarations Belges

-~ Gestion

Journal ventes/achats

Livre des tiers

Le module “Extra Accounting Reports” permet d’exporter un livre des tiers : par client,
par fournisseur ou par tiers (clients + fournisseurs) sur une période définie.
Cela génere un PDF avec une page par partenaire (client ou fournisseur) et les écritures
comptables les concernant durant la période définie.

Ce rapport est disponible via le module Journal Ledger (account_journal_report). Il
permet d'exporter pour tous les journaux (ou une sélection d'entre eux) toutes les

écritures comptables, regroupées par écritures postées ensemble.

Rapports PDF

Grand livre

Balance agenerale

Bilan

Compte de résultat

Balance agée des tiers

Journal Ledger

Rapports financiers

From 22/09/2017 to 21/12/2017:

Journal Ledger - The Soft Coop

Journal Partenaire Reference

Ecriture Date Account  Account name Description Débit Crédit

INV/2017/0010 05/12/2017 INV Client TEST 1,960.00 € 1.960.00 €
400000 Clients i 1,960.00 € 0.00 €
451000 TM.A. & payer 21% Services 0.00 € 210.00 €
701000 ‘Ventes en Belgique (produits finis) [A2323] iPad Retina Display 0.00€ 750.00 €
701000 Ventes en Belgique (produits finis) [1] Ice Cream 0.00€ 1,000.00 €

INV/2017/0011 18/12/2017 NV Agrolait 320.00 € 32000€
400000 Clients ! 320.00 € 0.00 €
701000 Ventes en Belgique (produits finis) [A1232] iPad Mini 0.00€ 320.00€
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Les modules “Customer Activity Statement” (liée a une période de temps) et “Customer
Outstanding Statement” (sorte de photo a une date précise) permettent depuis la fiche
d'un Contact de cliquer sur "Action" et et de sélectionner I'une des deux options afin
d'exporter client par client ou fournisseur par fournisseur toutes les opérations,
factures, paiements dUs... sur une période définie. L'export peut se faire en PDF ou via
Excel.

Action =

Supprimer

Dupliquer

Ecritures comptables
Chiffre d'affaire mensuel E,r
S'inscrire

Gestion de l'accés au portail
Customer Activity Statement (

Customer Outstanding Statement
Fav
Pour avoir un export de plusieurs clients ou fournisseurs en une fois, il faut aller dans la
vue “liste” des contacts, cocher les cases en vis-a-vis des contacts qui vous intéressent et
cliquer sur “Action”, puis sélectionner le rapport voulu.

Le module de I'OCA "account_financial_report_qweb” permet d'ajouter un sous-menu
permettant d’exporter le grand livre, la balance générale, les écritures non lettrées et
une balance agée des tiers.

Rapports financiers OCA
Grand livre
Balance génerale

Ecritures non lettrées

Balance ageée des tiers

Il est possible au moment de I'export de filtrer sur des coQts (comptes analytiques), sur
des partenaires (clients/fournisseurs) et aussi sur des comptes comptables spécifiques.
Il faut chaque fois spécifier une période dans le temps.

Toujours choisir “toutes les écritures comptabilisées et non comptabilisées” pour
s'assurer de ne pas en “rater” pour du suivi quotidien. Toutes les factures validées
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donnent lieu a des pieces comptables qui sont automatiquement comptabilisées. Les
pieces comptables non comptabilisées sont liées a des opérations diverses (création
d'une piece comptable directement) et qui peuvent étre en brouillon avant de passer au
statut “comptabilisé”.

Il est possible d'exporter ces rapports en PDF ou en Excel.

Prérequis : Le module [10n_be_vat_reports doit étre installé au préalable.

Le téléphone et le courriel de la société doivent étre définis (car ils apparaissent dans le
rapport XML qui peut étre généré dans Odoo). Si une adresse de facturation est
définie sur la fiche de I'entreprise, I'adresse de facturation doit contenir un email
et un téléphone.

Ce module ajoute un menu dans les rapports : Listing Clients (Annual Listing of
VAT-Subjected Customers)

Rapport
Déclarations Belges

VAT Declaration

Annual Listing Of VAT, ..

Partner VAT Intra

Gestion
Analyse statistigue
¢ Rapports PDF

En cliquant sur ce menu, un pop s'ouvre permettant de choisir 'année sur laquelle le
rapport doit étre généré, ainsi que le montant a tenir en compte au-dela duquel les
clients doivent apparaitre dans la liste (en général 250¢€).

Partner VAT Listing

Year 2018

Limit Amount 250

View Customers Kol et 1ile]

Cliquer sur le bouton “view customers”.
Cela affiche le listing calculé par le systeme.
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Customers

Client Name VAT Base Amount VAT Amoun t

Il est ensuite possible de I'imprimer en PDF ou d’exporter un fichier XML.

&8 Create XML

&= Print

L'onglet “commentaire” permet d'ajouter un texte qui sera ajouté dans le fichier XML.

Customer List | Comments

Free Comments to be Added to the Declaration

& Create XML

= Print

Prérequis : Le module 110n_be_vat_reports doit étre installé au préalable.

Le téléphone et le courriel de la société doivent étre définis (car ils apparaissent dans le
rapport XML qui peut étre généré dans Odoo).

Ce module ajoute un menu dans les rapports : Intracommunautaire (Partner VAT Intra)
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Partner Vat Intra

Intracom VAT Declaration

General Information European Countries
Period Code 002018
Reference INTRACOMM2018)
Dates

01/01/2018
31/12/2018 )

Comments

Test

Create XML or Cancel

Period code : encoder ppyyyy, avec pp pour la période (le trimestre : 01, 02, 03, 04 ou 00
pour toute 'année), yyyy pour l'année.
Référence : pour référence interne.

Preview permet de générer le PDF, et Create XML permet de générer et sauver le XML
sur le PC.

Périodes comptables, ouverture et cloture de
période

Pour indiquer dans Odoo les soldes initiaux de tous les comptes, il faut travailler avec
des opérations diverses qu'il est conseillé d'appeler “Opération Diverses d'ouverture
Initiale”.
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L'ouverture et la cléture de périodes comptables dans Odoo sont différents de ce qui se
fait dans d'autres logiciels comptables.

Il n'y a pas de notion de période comptable. il n'y a qu'une date “Dernier jour de
I'exercice comptable”, par défaut au 31 décembre :

Exercice fiscal

Dernler jour de I'exercice fiscal Vs j 34

Lignes de verroulllage Date de verrouillage pour les non-conseillers

Date de verrouillage

Dans Odoo, la cléture d'un exercice comptable consiste a vérifier les balances de tous
les comptes sur une période donnée (en exportant la balance entre le 1/1 et le 31/12 de
la méme année).

S'il y a des différences entre les entrées et les sorties sur la période, il faut rechercher
l'origine du probléme (factures pas encore payées... ?!).

Date de verouillage pour conseiller et non-conseiller

On peut définir une date de verrouillage : toutes les transactions avant cette date ne
pourront plus étre modifiées et aucune transaction ne pourra étre ajoutée si elle porte
sur une période avant la date de blocage.

L'objectif est d'éviter d’encoder une facture sur une période passée / cloturée.
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Comptabilite

Appliquer Annuler

Plan comptable

Plan comptable RV, 2
Configurer les donnees de |a societe

Belgian PCMM
Coop IT Easy g
Exercice fiscal
Dernier jour de I'exercice fiscal Decembre -~ |31
1
Consellir Lignes de verrouillage Date de verrouillage pour les non-conseillers | 31/15/2018

Ecritures comptables =
Date de verrouillage | 31/12/2018

Piéces comptables
Pt Permanent Lock Date

Plan comptable

Permanently Lock Entries

Comptes analytiques

Ecritures analytiques s "
Comptabilité & finance
Actifs
Options i A =
Generer les écritures de... : Devise parccrat [ il L”‘
Fonctionnalités Autoriser devises multiples
Rapport

» Declarations Belges Compte analytique

Gestion d'actifs
+ Gestion
Gestion du budget

+ Analyse statistique 2
Permettre les taxes sur les paiements

} Rapports PDF
+ Rapports financiers OCA Banque et ||qu|d|tes

o ALY Configuration Apercu des comptes bancaires en pied de page

Configuration Telephone: 0032 477 64 17 20 | Courriel: info@coopiteasy.be | Site Web: http://'www.coopiteasy.be | Nu

";onnguranon Compte de transfert inter-bancaire | 5gopo0 Transferts =2

Vu que la notion de période comptable n’existe pas dans Odoo (), il n'y a rien de
particulier a faire a part réaliser 'opération liée aux bénéfices ou pertes a réaffecter, a
distribuer, etc.

La date de verrouillage pour les non conseillers permet aux utilisateurs avec droit
“conseiller” de continuer a faire des opérations sans étre bloqué.

La date de verrouillage pour les conseillers est a utiliser lors de la cl6ture définitive des
comptes.

Si on tente de modifier une facture ou d’annuler des lettrages (ou d’en faire des
nouveaux) sur des dates antérieures a la date de verrouillage, Odoo I'empéche et
indique un message d’erreur :

Odoo Avertissement - Avertissement

Vous ne pouvez pas ajouter/modifier des entrées précédent et inclusives a la date de blocage
2018-12-31
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Date de verrouillage permanente

Quand les comptes sont totalement finalisés, on peut encore utiliser un autre niveau de
blocage plus fort : la date de verrouillage permanente.

Exercice fiscal

Dernier jour de l'exercice fiscal Decembre - |31

Lignes de verrouillage Date de verrouillage pour les non-conseillers | 37112/2018

Date de "nl'E'|'|'DL|”|HgE' 03/12/2018

Permanent Lock Date
3112/2018

¢ Permanently Lock Entries ’

Une fois encodée, méme si on change a nouveau les dates de verrouillage pour
conseillers et non-conseillers, cela n'y changera plus rien. C'est la date permanente qui
“gagne”.

Une fois que la date est encodée, on peut la modifier en mettant une date ultérieure,
mais pas antérieure :

Odoo Odoo Avertissement - Avertissement

All journal entries. prigg You cannot set the permanent lock date in the past.

Verrouiler les ecritues COTTI RIS RESETITRTITTE

Lock Date

Prérequis : module account_journal_lock_date installé
Attention : Le verrouillage n'a pas d'effet sur les utilisateurs qui ont le droit d'accés
“Conseiller” sur le module de Comptabilité.

Se rendre dans la configuration des journaux a verrouiller et indiquer dans le champs

“Journal lock date” la date a partir de laquelle (dans le pass€) aucune écriture comptable
ne peut étre passée sur le journal :
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Factures fournisseur

Type Achat Respond to
Journal lock date 27/08/2018

Piéces comptables Parameétres avances
Code FACTU Compte de débit par défaut 50001
Séquence de remboursement consacré Compte de crédit par défaut = g0000
Séquence d'écriture Factures fournisseur

Lorsqu'une facture sera encodée et validée par un utilisateur qui a des droits non
conseillers, le systeme 'empéchera en indiquant ce message :

Odoo Avertissement - Erreur de validation

You cannot add/modify entries prior to and inclusive of the journal lock date 2018-08-27

Il n'y a rien de particulier a faire en début d’exercice comptable.

"Closing the fiscal year

In Odoo there is no need to do a specific year end closing entry in order to close out
income statement accounts. The reports are created in real-time, meaning that the
Income statement corresponds directly with the year-end date you specify in Odoo.
Therefore, any time you generate the Income Statement, the beginning date will
correspond with the beginning of the Fiscal Year and the account balances will all be 0.
Once the accountant/bookkeeper has created the journal entry to allocate the Current
Year Earnings, you should set the Lock Date to the last day of the fiscal year. Making
sure that before doing so, you confirm whether or not the current year earnings in the
Balance Sheet is correctly reporting a 0 balance.”

Source
http://odoo-users.readthedocs.io/en/latest/accounting/others/adviser/fiscalyear.html
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Vidéo du fondateur d'Odoo qui explique les bases de la comptabilité sur la version 9
Entreprise :

https://www.youtube.com/watch?v=e9l1QHtdQgK4

A la minute 55', il y a un petit passage sur la cléture des comptes.

Encoder les salaires et les loyers

Il'y a deux options : soit créer une piece comptable et la comptabiliser (plus rigoureux),
soit partir du relevé bancaire depuis lequel I'argent versé est indiqué.

Il y a aussi moyen de faire une facture si par exemple le propriétaire du batiment ou du
local envoie une facture pour le loyer. Dans ce cas, cela fonctionne comme une facture
fournisseur.

Créer une piece comptable dans Odoo depuis le menu des Pieces comptables en
cliquant sur Créer:

Conselller
Ecritures comptables

Pleces comptables

Plan comptable

Pieces comptables Q Ml opsrations diverses

Importer TFillres~ | =Regrouper pa

Cliquez pour créer une écriture comptable.

Une piéce de journal consiste en plusieurs écritures de journaux, dont chacune
est soit une transaction au débit ou au crédit.

Odoo crée automatiquement une écriture par document comptable : facture,
note de crédit, paiement fournisseur, relevés bancaires, etc. Donc, vous devriez
enregistrer des écritures manuelles seulement/principalement pour des
opérations diverses.

Choisir le journal.

Choisir le partenaire (ONSS par exemple - pour lequel le compte correct a été mis sur la
fiche dans l'onglet comptabilité).

Cela créée une dette de la société envers le travailleur.

Quand le relevé bancaire de paiement est importé, il faut ensuite lettrer le paiement
avec cette piece comptable pour annuler la dette.
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Pour faire plus vite - mais dans ce cas, il n'y a pas de suivi des dettes de I'entreprises
vers les travailleurs.
Depuis le relevé bancaire de paiement, lettrer directement en imputant le compte
général des salaires.

Comptabilite analytique

Facturation | Ea

Comptes analytiques o} v EEE =
E [ S Importer YFitresv =GroupByv W Favorisw 1-3surd| = | @
0 Noml\affiché Référence Client Débit Crédit Bilan
supermARNKET [0 Labo Narket - Feedback 0,00 0.00 0,00
[0 Labo Myrket - Service Client 0,00 0.00 0,00
[0 Start herk to discover Odoo 0.00 0.00 0,00
+ Rapports PDF & les projets dans Odoo sont aussi des comptes analytiques pour info
Configuration
~ Comptabilité

Taxes
Positions fiscales
Comptes bancaires

Journaux
» Gestion
~ Comptabilité analytique
Comptes analytiques
* Rapports financiers

» Paiements

Fourni par Odoo

Configuration de la comptabilite

Le plan comptable belge est pré-encodé dans Odoo. Vous pouvez I'adapter et créer vos
propres comptes ou modifier 'appellation des comptes généraux.

Conseiller
Ecritures comptables

Pigces comptables

Plan comptable

Odoo a défini un ensemble de types de comptes. D'aprés la documentation officielle’
d'Odoo, ces types sont utilisés pour information aux utilisateurs mais aussi pour

1

https://www.odoo.com/documentation/user/9.0/accounting/others/configuration/account_type.
html
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générer des rapports et définir des regles pour cloturer I'année fiscale et générer les
écritures d'ouverture.
Les types sont :
e Recevable
Payables
Banque et liquidités (les comptes 5000)
Actifs actuels
Actifs non-courants
Immobilisations
Passifs a court terme
Passifs non-courants
Capitaux propres
Bénéfices de I'année en cours
Revenus (les comptes 7000)
Dépenses (les comptes 6000)

Il est possible d'ajouter des sous-comptes comptables en cliquant sur “Créer”.
Pour choisir le type, il suffit de reprendre le type du compte parent correspondant.

Odoo propose une série de taxes pré-définies pour la Belgique. Il n'y a priori pas de
raison d’y toucher.

Taxes Q [ Ve [ Acnais 1| |
Imparter YFites~ SGroupBy~ Favoris~

Nom de la taxe Portée de la taxe Nom court
0% exoneére Art 44 Ventes

21% Services Ventes 2%
21% Ventes 21%
12% Services Ventes 12%
12% Ventes 12%
6% Services Ventes 6%
6% Ventes 6%
0% Services Ventes 0%
0% Ventes 0%
0% Cocontractant Ventes 0%
0% EU Services Ventes 0%
0% Export Non EU Ventes 0%
21% Marchandises Achats 21%
12% Marchandises Achats 12%
6% Marchandises Achats 6%
0% Marchandises Achats 0%

21% Services Achats 21%

Les positions fiscales sont configurées de base. Elles sont ensuite applicables sur les
fiches des clients de maniere a ce que les TVA soient correctement imputées. Demandez
I'aide de votre comptable pour le choisir dans le doute.
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Positions fiscales

Créer Imparter

Position fiscale

Regime Mational
Regime Extra-Communautaire
Regime Intra-Communattaire

Regime Cocontractant

Pour permettre le lettrage sur certains comptes (bancaires), il faut I'indiquer en cochant
la case “importation de fichier”.

Journaux = BEB8S5 3631 6228 7306 (EUR)

OO Annuler ainf ¢ [ »
onseiller A
Ecritures comptables Nom du journal
Piéces comptables BE85 3631 6228 7306 o
Plan comptable
Comptes analytiques Type Banque ~
Ecritures analytiques
Rapport Piéces comptables Paramétres avancés Compte bancaire
 Analyse statistique
» Rapports POF Numéro de compte BEBS5 3631 6225 7306
Banque ING - BERUBEEB W&

Configuration

e Afficher dans le pied des factures

- Comptabilité

Taxes
Positions fiscales
Comptes bancaires

Joumaux

De base, il y en a par défaut. Quand on crée un compte bancaire, le journal
correspondant est créé et le compte dans le plan comptable aussi.

Le nom de la facture va étre générée sur base de ce qui est configuré dans le champs
"Séquence d'écriture”.

Préfixe de la facture sur base du journal

Le nom de la facture va étre générée sur base de ce qui est configuré dans le champs
"Séquence d'écriture".
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Dans cet exemple :
Journaux / Factures clients (EUR)

Wodifier Créer Action - 12/12| € | » | = | =

Factures clients

Type Vente
Piéces comptables Paramétres avancés
Lode FAC Compte de débit par défaut | 701000 Ventes en Belgique
Séq de remboursement é (produits finis)
Séquence d'écriture Eactures clients Compte de crédit par défaut = 701000 Ventes en Belgique

(produits finis)

Cliquer sur le mot en bleu "Factures clients" dans cet exemple.
Cela ouvre la page de détails de la séquence. On peut modifier le préfixe des factures
qui seront validées sur ce journal :

Journaux / Factures clients (EUR) / Factures clients

Modifier || Créer Action +
Nom Factures clients Codes de séquencement
Implémentation Sans écart Actif
Séquence
Préfixe FAC/%(range_year)s/  Taille de la séquence 4
Suffixe Etape 1

Utiliser des sous-séequences par intervalle de date

De A Nombre Suivant

Légende (pour le préfixe, suffixe)

Par défaut, il y a deux décimales pour indiquer le prix des articles.
Pour l'ajuster, aller dans le module Configuration, puis dans le sous-menu “Technique” >
Structure de la base de données > Précision décimale :
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Précision décimale

— /O Usage
__v
echnigue [0 Product Price
Courriel
[ Discount
Actions

[ Stock Weight
Interface utilisateur

Structure de la base de

Modéles

[ Product Unit of Measure

[ Payment Term

Champs

Contraintes du Modéle
Relations ManyToMany
Pigces jointes

Historisation

Modéles référencables
Précision décimale

Automatisation

Q a

YFitres v  =Regrouperpar- W Favoris v 15surd| = |

Chiffres aprés la virgule

Cliquer sur “Product Price” et modifier pour adapter le nombre de décimales voulues.

Sauvegarder.

Module “Configuration” > Langues.
Sélectionner la langue.

Modifier les séparateurs de décimale ou de millers.

C'est aussi la qu'on modifie le format de la date :

figuration

Langues rfench (BE) / Frangais (BE)l

Modifier | Créer

Tableau de bord ~
Utilisateurs
Nom French (BE) /
Utilisateurs Francais (BE)
Groupes Format du séparateur  [3 3 (]
General Settings Direction De gauche &
- droite
Actif

Charger une traduction

Import / Export

7 %a - Abréviation du jour de la semaine
= Termes de I'application

%b - Abréviation du nom du mois
Lty %d - Jour du mois (01 & 31)

%H - Heure (Afiichage 24h) [00,23]

%M - Minute (00 a 59).

Synchroniser les ter

rieteed

Action = 212 € | »

Code local fr_BE Code 150 fr_BE

Format de date %d/%m/%Y Format de I'heure %1:%M: %S %p

Séparateur décimal Séparateur des milliers

Traduisible

Légendes pour les formats de date et heure supportés

%A - Nom complet du jour de la semaine
%B - Nom complet du mois

%j - Jour dans I'année [001,366]

%l - Heure (Affichage 12h) [01,12]

%p - AM ou PM
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